AUXILIAR DE PERSONAL

Grandes Empresas—PYME 50y 200



MODULOS

Auxiliar de Personal cuenta con diversos moédulos, creados
para llevar de manera rapiday organizadalos procesos
relacionadoscon el calculoy pago de vacaciones, utilidades,
prestaciones e intereses de los trabajadores.




SOFTWARE

Médulo/Menu
Menu Principal

Funcionalidad

¢ Contiene informacién general delsistema, versiones instaladas. Permite

G establecerdiversas configuraciones como respaldos y mi backup. Facilitala
administracién de lalicencia, solicitud de soporte.
s * Permite insertary administrar muiltiples compafiias y se establece las alertas
Compaiia

para los eventos vencidosylos que estan porvencer.

Tipo de Nomina

* Permite crearndminas que albergaran lainformacion de los trabajadores de
la companiiasegun el tipo de contrato.

Trabajador

e Permite insertary administrar multiples trabajadores, tales como, ejecutar
aumentos de sueldo, traslado de trabajadores entre compafiias o tipos de
néminas. Podra construirinformes con datos de laficha del trabajador,
generar contratosy cartas de trabajo a través de documentos office.

Definicion de Conceptos

e Permite crear conceptos con férmulas distintas alas de ley parael calculo
delsalarioaemplearen el pagode vacacionesy utilidades.

Menus

Adelanto de vacacion

Auxiliar Laboral

¢ Es unmaddulo constante entodos los menus del sistemay permite
desplazarse entre otros disponibles en los que se realizan gran diversidad de
procesos.

e Permite manejarlos dias otorgados a cuentade un periodo de vacaciones
realizando el clculoy pago del adelanto, asicomo de las deducciones
pertinentes.

Vacacion

e Serealizael cilculoy pago de vacaciones definitivas, descontando los
adelantos otorgados silos hubiere.

Utilidad

e Calculaadelantos de utilidades y utilidades. Calcula utilidades definitivas.
Manejael cdlculo de los beneficios liquidos posterior al pago del ISLR.

Liquidacion LOTTT

Prestaciones

Prestaciones e Intereses

¢ Hace los calculos que aplican al momento de finalizar la relacién de trabajo:
vacaciones, utilidades, garantia de prestaciones, entre otros, segunla
legislacién laboralvigente.

¢ Detallalainformacién de laantigliedad de prestaciones. Emiteestados de
cuentay generainformacion del pasivo teorico.

Historia de pago de
Intereses

e Permite insertar, consultary administrar el pago de intereses realizados a

los trabajadores.




SOFTWARE

Modulos
Prestaciones e Intereses

Anticipos

Funcionalidad

e Permite insertaryadministrarlos anticipos de prestaciones otorgados.

Calculo de Intereses
Organismos Publicos

RNET

* Permite consultary/orealizarel pagode losintereses sobre prestaciones
sociales de los trabajadores correspondiente al periodo solicitado.

¢ Permite cargarlainformacién necesaria paragenerarel archivo plano del
Registro Nacional de Entidades de Trabajo.

Seguro Social

* Permite generaarchivo plano parael TIUNA, el reporte de novedadesy el
registro patronal de asegurados. (solo incluye retenciones de vacacionesy
liguidaciones)

Banavih

Contrato Colectivo

Contrato Colectivo / Ley

¢ Permite generar el archivo plano necesario para el Banavihy emite el
listado de aportes del FAOV. (soloincluyeretenciones de vacacionesy
liguidaciones)

* Permite creartantas copias de los contratos Lottt, Construccidony Petrolero
como necesite permitiendo adaptarlas segun los beneficios de cadatipo de
néminaoempresa. También permiteingresarinformacion de otros contratos

colectivosamanejar con el sistema.

Unidad Tributaria

* Contiene lainformacién del valorde las distintas Unidades Tributarias.

Salario Minimo

Intereses s/ Prestaciones

Tablas del Contrato

* Contiene lainformacion del valorde los salarios minimos decretados.

¢ Contiene lainformacién del valor mensual de losintereses aaplicarsegun
las publicadas porel BCV.

T. Antigiliedad

¢ Contiene lainformacién de los dias bdsicos y adicionales parael cdlculo de
prestaciones de antigliedad.

T. Utilidad

* Tablaenla que se establece lacantidad de dias a otorgar para el calculode
utilidades anuales.

T. vacacion

¢ Tablaenla que se establece lacantidad de dias de disfrute y bono
vacacional a otorgaren vacaciones.

Tabulador de Oficios

¢ Contieney permiteinsertarlainformacién de los cargos u oficios que se
manejanenlaempresa.




Moédulo Funcionalidad
Tablas del Sistema

e Contiene ypermitelainformacién de los areas o grupos de trabajo

Departamentos .
P definidosenlaempresa.

e Contiene ypermiteinsertardias feriados o festivos, de caracter nacional,

Calendario Perpetuo bien seafijos o movibles.

¢ Contiene informacién de los camposy funciones disponibles en el

Campos/Funciones . . ,
programay requeridos enlaconstrucciénde las férmulas.

¢ Contiene informacién de las etiquetas a utilizaren las plantillas de cartas,

Etiquetas Office . ,
a contratos, entre otros, manejados através de documentos office.

Moneda/Monedalocal |* Tablascon datos de moneday monedalocal a utilizarenlaaplicacion.

C.L.LU. * Contiene el catdlogo de la Clasificacion Industrial Internacional Uniforme.

e Contiene el catalogo de ocupaciones para el Registro Nacionalde

Ocupaciones RNET Entidades de Trabajo.

Tipo Contrato de Trabajo |* Contiene losdiversostipos de contrato de trabajo.

* Contiene informacién sobre lamoneday el valorde la tasa para una
fechadada.

Cambio

Tablas Generales

Ciudad / Banco /Pais/ |* Contiene tablascondatosde ciudad, bancos, paisy Cédigos de Ocupacién
Ocepre.

¢ Permite configurarel manejo de valores que aplicaran porigual para
todas las compaiiias.

Parametros Generales

e Permite configurarel manejo de valores que aplicaran de forma
individual por compaiiia.

Parametros de Compaiiia

Mantenimiento

Se realizan respaldos .zip de unaotodas las compafiias. Se realizan procesos de importaciény
exportacién de datos de trabajadores y susacumulados.

Permite insertar nuevos usuarios y administrar el nivel de acceso que estos tendran en cadaunode los
modulosy procesos de laaplicacion.




Gdlac

BT SOFTWARE

INFORMES

Auxiliar de Personal cuenta con variadosinformesy recibos
de pago de vacaciones, utilidades, prestaciones, anticipose
intereses.




Gdlac

N SOFTWARE

Trabajador

INFORMES:

e Listado de trabajadores

¢ Listado de cargar familiar

e Listado especialde trabajadores

e Listado periodos de inactividad

¢ Histéricode sueldos

¢ Calculosalario cotizacion SSO

* Ingreso/egreso de trabajadores

¢ Ubicacionytraslados del trabajador

REPORTE COMBINADO: permite construirinformes utilizando la
informacion de lafichadel trabajador.

CARTAS: Trabajo, vacaciones, despidoy acumulado RPVH.

DOCUMENTOS OFFICE: a través de plantillas genéricas o creadas porel
usuario podra generar: cartas, contratos, carta de confidencialidad,
notificacidn de riesgo, politicas, rutade iday vuelta, rol y funciones del cargo
y fideicomiso.

Compaiia

e Listado de eventos vencidos y/o eventos porvencer.
Incluye: finalizacidn de contratos, periodos de inactividad, beneficio de
guarderiay vacaciones.

Adelanto de Vacaciones

¢ Recibo de pago

¢ Informe de Adelantos de Vacaciones

¢ Resumen de pagos por conceptos

¢ Informe de adelanto de vacaciones para banco

Vacaciones

e Librode Vacacién

* Pagodevacacion

¢ Informe de vacaciones parabanco

¢ Registro de vacacion Art.203. Excel

¢ Hojade comprobacién de vacaciones.
¢ Vacacionesy Adelanto de vacaciones
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SOFTWARE

Utilidades

¢ Recibo Pago de Utilidades

¢ Informe de utilidades entre fechas

¢ Informe de utilidades parabanco

¢ Resumen de pagos por concepto de utilidad

Liquidacion LOTTT

¢ Recibo de pagode liquidacion.
¢ Informe de pago de liquidaciones entre fechas.

Prestaciones

¢ Estados de cuenta

¢ Informe Antigliedad de prestaciones
¢ Pasivo Tedrico

¢ Informe prestaciones desglosado

Historia de Pago de
Intereses

¢ Recibo pago de Intereses de prestaciones
¢ Informe pagointereses parabanco

Anticipo de Prestaciones

¢ Recibo de anticipo de prestaciones
¢ Anticipoyreintegros de prestaciones portrabajador
e Listadoresumido de anticiposy reintegroaunafecha

RNET

* Generaarchivo txt para la declaracién.

Seguro Social

* Reporte de novedades
e Registro Patronal de Asegurados

Banavih

e Listado de aportes FAOV

Contrato Colectivo

¢ Listado de contratos.
* Datos tablas del Contrato.

Parametros de Compaiiia

¢ Informe de parametros de compaiiia: listatodos los parametros
establecidos en la compaiiia.

Respaldo

¢ Historial de respaldo: detallalos respaldos automaticos o manuales
realizados.

¢ Historial de restauracion: detallalas restauraciones de respaldos
realizados.




Solicita una demostracion y
vive la experiencia

www.galac.com

Av. Sanatorio del Avila, Centro Empresarial Ciudad Center, Torre C, Pisol
Urb. Boleita Norte, Caracas 1071 - Venezuela.
Telf: (0212) 718.18.11 / (0212) 820.9200
RIF: J-30512543-0


http://www.galac.com/

